
 

 

Der Zweckverband Region Finowkanal sucht zum nächstmöglichen Termin eine 

Technische Assistenz (m/w/d)  

im Projektmanagement Ingenieurwasserbau.  

 

Wer wir sind: 

Der Zweckverband Region Finowkanal wurde im Februar 2020 gegründet. 

Aufgabenschwerpunkt des Zweckverbandes ist die Sicherstellung der Funktionalität der 

Schleuseninfrastruktur und der beweglichen Brücken des Finowkanals im Verbandsgebiet 

sowie die nachhaltige wassertouristische Entwicklung der Region Finowkanal von 

Liebenwalde bis Bad Freienwalde. 

Der Zweckverband betreut dazu derzeit in seiner Verantwortlichkeit ein deutschlandweit 

einzigartiges Pilotprojekt, dessen Ziele die Gewährleistung der Schiffbarkeit der zwölf zu 

automatisierenden Schleusen und fünf Brücken des Finowkanals im Einflussbereich des 

Zweckverbandes sowie deren dauerhafter Betrieb und Unterhaltung nach Fertigstellung 

sind. Wir suchen eine engagierte Technische Assistenz (m/w/d) zur Unterstützung der 

Kolleginnen und Kollegen in unserem Großprojekt. 

 

Ihre Aufgaben bei uns: 

• Selbstständige Koordination und Erledigung der Aufgaben zur Büroorganisation 

• Allgemeiner Schriftverkehr, Protokoll- und Aktenführung, Fortschreibung des 

Aktenplans sowie digitale und Papierablage 

• Bearbeitung von Grundstücksangelegenheiten 

• Unterstützung des Projektmanagements (Ingenieurwasserbau) in allen 

organisatorischen und administrativen Belangen 

• Organisation sowie Vor- und Nachbereitung von Besprechungen 

• Nachverfolgung von Terminen 

• Rechnungsbearbeitung nach Vorgaben der Finanzbuchhaltung 

 

  



 

Ihr Profil 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit technischem 

Sachverständnis oder abgeschlossene technische Ausbildung 

• Sicherer Umgang mit Microsoft Office Anwendungen 

• sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Interesse am Bauwesen/ Ingenieurwasserbau 

• Erfahrungen im Bereich der Bauverwaltung, des Projektmanagements oder im 

Bereich von Grundstücksangelegenheiten sind von Vorteil 

• Organisationsstärke, Eigeninitiative, strukturiertes Arbeiten und sicheres Auftreten 

• Zuverlässigkeit, Flexibilität, Lernbereitschaft, Teamgeist und hohe Motivation 

• Eignung für Tätigkeiten im Außendienst (Fortbewegen im unbefestigten Gelände) 

• Hands on Mentalität 

 

Unser Angebot: 

• Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis (30 h / Woche) und ein attraktives Gehaltspaket, 

das Ihrer Qualifikation und Erfahrung entspricht (Eingruppierung nach TVöD VKA 

Entgeltgruppe 7) 

• Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit) 

• Sie arbeiten mit hoher Eigenverantwortung in einem zielorientierten Projektteam 

 

Kontakt 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf mit 

Darstellung Ihrer bisherigen Tätigkeiten, Zeugnisse, Qualifikationsnachweise, 

Arbeitszeugnisse) und den frühestmöglichen Eintrittstermin bis zum 20.09.2026 an den 

Verbandsvorsteher des Zweckverbandes Region Finowkanal, Herrn Dr. Adolf Maria Kopp, 

Alfred-Nobel-Strasse 1, 16225 Eberswalde oder per E-Mail an kopp@zweckverband-

finowkanal.de. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Für Rückfragen steht Ihnen der Verbandsvorsteher 

unter Tel. +49 (0) 175 616 45 77 zur Verfügung.


